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PLANNING A.S. 2019/2020 
SCUOLA PRIMARIA 

 
ART. 29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO 
(CCNL 2006-2009) 
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 
delibere adottate dai predetti organi.  
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
b) alla correzione degli elaborati;  
c) ai rapporti individuali con le famiglie.  
 
 
 

COLLOQUI  GENERALI   

 
dalle ore alle ore  

NOV/ DIC (26-11-2019      28-11-2019     2-12- 2019) 

 
15.00 19.00 

 
MAR/APR (31-03-2020     2-04- 2020     8-04-2020) 

 
15.00 19.00 

 

 
PROGRAMMAZIONE 

SETTIMANALE 
 

Completamento orario 
2 ore 

 

Coordinamento Didattico-disciplinare 
1° lunedì (utile) del mese 

16.30 – 18.30 
 

Coordinamento team di classe 
2°, 3°, 4° lunedì del mese 
13.30 – 15.30 “De Amicis” 

16.00 – 18.00 “M. della Libertà”  
2°, 3°, 4° martedì del mese 

15.00 – 17.00 “Tabor” 
 

 
 
 
 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  



 

 

 

 c)   lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione.  

 

SCRUTINI   

FEBBRAIO 
 

10-02-2020 Martiri dalle 15.00 alle 19.00 

11-02-2020 Tabor dalle  15.00 alle 19.00 

12-02-2020 De Amicis dalle 15.00 alle 19.00 

 
GIUGNO 

 

16-06-2020 De Amicis dalle 9.00 alle 13.00 

17-06-2020 Tabor dalle  9.00 alle 13.00 

18-06-2020 Martiri dalle 9.00 alle 13.00 

 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  
a)    partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;   

 

PROGRAMMAZIONE E VERI FICA DI INIZIO E 

FINE ANNO SCOLASTICO  
giorno dalle ore alle ore ore 

Programmazione inizio anno scolastico 

4-09-2019 9:00 12:00 3:00 

5-09-2019 9:00 12:00 3:00 

9-09-2019 9:00 12:00 3:00 

10-09-2019 9:00 12:00 3:00 

12-09-2019 9:00 12:00 3:00 

13-09-2019 9:00 12:00 3:00 

RISULTATI SCRUTINI  

 
giorno dalle ore alle ore ore 

Risultati scrutini  (tutti i docenti)  
Martedì 

18/02/2020 
17:30 19:30 2:00 

COLLEGIO DOCENTI   Dalle ore Alle ore  

Martedì 

03/09/2019 

 

Unitario 8.30 10:30 2:00 

Mercoledì 

11/09/2019 

 

Unitario 8.30 10.30 2:00 

Mercoledì 

30/10/2019 
Unitario 16:30 18:30 2:00 

Febbraio 
2020 

data da definirsi   16:30  18:30 2:00 

Maggio  

2020 
data da definirsi 16:30 18:30 2:00 



 

 

 

Giugno 

2020 
Eventuale 16:30 18:30 2:00 

 
 

TOTALE ORE        32 /40 
 
 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

b)  la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli 
obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; 
nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un 
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

 

ASSEMBLEE CON I GENIT ORI (NEI RELATIVI PLESSI )  

Mercoledì 
16/10/2019 

Assemblea con i genitori per rinnovo Consigli 
di Interclasse 

17:30 19:30 2:00 

Mercoledì  
08/1/2020 

Assemblea genitori per iscrizioni (solo 
coordinatori di plesso) 

17:30 19:30 2:00 

 

CONSIGLI DI INTERCLASSE (CON LA PRESENZA DEI GENITORI)  

Lunedì 
18/11/2019 

1° Consiglio di Interclasse 17.30 19:30 2:00 

Martedì 
03/03/2020 

2° Consiglio di Interclasse  17:30 19:30 2:00 

Venerdì 
15/05/2020 

3° Consiglio di Interclasse  17:30 19:30 2:00 

 

 
 
 

 
TOTALE ORE   16:30/40 

 

 

RIUNIONI PER LA FORMAZIONE DELLE CLASSI PRIME  

Mercoledì  
4/09/2019 

 Riunione docenti S. Infanzia e S. Primaria 9:00 11:00 2:00 

Lunedì 
22/06/2020 

Riunione docenti  S. Primaria “De Amicis” e 
S. secondaria di primo grado ”Croce” 

9:00 10:30 1:30 

Martedì  
23/06/2020 

 
Riunione docenti S. Primaria “ Monte Tabor” -  
“Martiri della Libertà” e  S. secondaria di 
primo grado “Leopardi” 
 
 

    9:00  12:00 
 

3:00 
 



 

 

 

4.Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 
organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce 
le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta 
accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo 
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.  

5.Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 
minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 

PER I DOCENTI CON CONTRATTO PART-TIME RESTANO FERMI GLI OBBLIGHI DI 
LAVORO DI CUI AGLI ARTT. 28 , 3° E 4° COMMA E 29, 1° ,  2° COMMA E 3° COMMA 
LETTERE A e C DEL CCNL DEL 29.11.2007. 
PER QUANTO ATTIENE ALLE ATTIVITA’ DI CUI ALL’ART.  29, COMMA 3° LETTERA b IL 
TETTO DELLE QUARANTA ORE VA DETERMINATO IN MISURA PROPORZIONALE 
ALL’ORARIO DI INSEGNAMENTO STABILITO.  
        (O.M. 446/1997 ART. 7, COMMA 7) 
 

                                                                                                            

 
 

RIUNIONI DIPARTIMENTO DISCIPLINARE-COMPLETAMENTO ORARIO 
 
 

SCUOLA PRIMARIA  

GIORNO ORE SEDE 

Lunedì 7 OTTOBRE 2019 16:30 – 18:30 Monte Tabor 

Lunedì 4 NOVEMBRE 2019 16:30 – 18:30 Monte Tabor 

Lunedì 2 DICEMBRE 2019 16:30 – 18:30 Monte Tabor 

Lunedì 13 GENNAIO 2020 16:30 – 18:30 Monte Tabor 

Lunedì 17 FEBBRAIO 2020 16:30 – 18:30 Monte Tabor 

Lunedì 2 MARZO 2020 16:30 – 18:30  Monte Tabor 

Lunedì 6 APRILE 2020 16:30 – 18:30  Monte Tabor 

Lunedì 4 MAGGIO 2020 16:30 – 18:30 Monte Tabor 

 

 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTO DISCIPLINARE  
INCONTRI IN VERTICALE E IN ORIZZONTALE 

 
 

SCUOLA PRIMARIA  

GIORNO ORE SEDE 

   

Lunedì 16/12/2019 16:30 – 18:30 Monte Tabor  (verticale) 

Venerdì 13/03/2020 16:30 – 18:30 Monte Tabor  (orizzontale) 

Giovedì 23/04/2020 16:30 – 18:30 Monte Tabor (orizzontale) 

Mercoledì 20/05/2020 16:30 – 18:30 Monte Tabor  (verticale) 

 

 

 

 



 

 

 

Il Dirigente Scolastico                                                                                                                                                                                   

Prof. Gilberto Rossi 

 

 

 

 

 

 

 

 


